Prot. n° 001020/1/ 2.FP.24
Palermo, Li 14 settembre 2023

A tutti i dipendenti
Palermo Energia SPA
Ai Capi Area

SpE. Al’Amministratore Unico
Dott. Antonio Tomaselli

OGGETTO: Integrazione Comunicazione di servizio prot. n. 00862/1/2.FP.24 del 01.08.2023

Considerata la comunicazione in oggetto si intandono ribadire alcune direttive ed esplicitare alcune
precisaziont:
1. la umbratura siaessa per “ervizio esterno” che per “permeiso personal” deve essere effertuata sia in
uscita che in entrata e le stesse devono riportare k casuale attinentz sia in uscita che in entrata; &
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farco obbligo altresi, di effettuare la timbratura in uscita e in entrata per la pausa pranzo, pena la
perdita del buono pasto;

2. Il modulo PAN003 - rev. 4 che il personale utilizza per segnalare la mancata timbratura, seguiry
la procedura cartacea fino a nuova disposizione. Turtavia il limite massimo & fissato in tre mancate
timbrature mensili, firmate dai responsabili di Area e/0 servizi, senza la quale non potra essere
apposto alcun visto dal Direttore Generale.

Superato tale limite, solo per comprovata necessita, si sottoporri alla valutazione del Direttore

Generale - (sisottolinea solo per casi eccezionali e comprovata necessita) - per i provvedimenti

conseguenziali.
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