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Prot. n° 00057/I/2.UPHR.01 

Palermo, lì 27 gennaio 2026 

 Ai Dipendenti 

         “Palermo Energia S.p.A.”    
 
E, p.c.  All’Amministratore Unico 
  Dott. Salvatore Lentini 
 
  All’ R.P.C.T 
  Dott. Francesco Geraci 

         ________________________ 
 

 
OGGETTO: Disciplina sui recuperi dei ritardi del personale. 
 

 

 Si comunica che, al fine di regolamentare modi e tempi di recupero dei ritardi che non rientrano nella 

flessibilità dell’orario di entrata in servizio e, per i quali è prevista la possibilità di recupero nella medesima giornata 

nonché, le uscite anticipate dal servizio rispetto al proprio orario di lavoro, il personale dovrà effettuare il recupero 

dell’eventuale difetto orario eccedente la flessibilità, come di seguito riportato: 

• entro i trenta minuti di ritardo, nell’ambito della stessa giornata.  

• oltre i trenta minuti di ritardo, entro il mese di competenza. 

Resta comunque confermato che, la mancata effettuazione dei recuperi nei termini stabiliti, comporta 

l’applicazione delle sanzioni di cui all’art. 7 della circolare che disciplina il Sistema di Rilevazione delle Presenze. 

Si ricorda infine che, i dipendenti hanno l’obbligo di controllare attraverso l’APP “Zucchetti” la propria 

posizione in merito alle mancanze, e che le stesse vanno giustificate entro 48 ore, inserendo il giustificativo 

attinente. 

Diversamente, i giorni di assenza non regolarizzati saranno considerati come assenze ingiustificate con la 

conseguente decurtazione delle giornate lavorative, e la segnalazione alla Direzione Generale per i consequenziali 

provvedimenti disciplinari. 

       

 

   

Il Resp.le Area Amministrativa 
Ufficio Risorse Umane 

Dott. Giuseppe Mazzé 

Il Direttore Generale 
Dott. Giuseppe Li Calsi 
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